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~2~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

CAST PRVNI
VSEOBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,pokyny“) upravuji zadavani vefejnych zakazek
v Regionalnim opera&nim programu regionu soudrznosti Severovychod pro obdobi 2007 — 2013 (dale jen
,ROP SV*). Pokyny jsou zavazné pro vSechny pfijemce podpory z prostfedkll ROP SV, bez ohledu na jejich
pravni formu &i zplsob financovani, a to od 26. 7. 2007, tj. ode dne jejich zvefejnéni na webovych strankach
Regionalni rady regionu soudrznosti Severovychod. Pro vefejné zakazky zahajené po vyhlaseni vyzvy pro
predkladani projektt postupuje zadavatel podle pokynu pro dané kolo vyzvy. Pro vefejné zakazky zahajené
pred vyhlasenim vyzvy postupuje zadavatel podle posledni verze pokynll uvefejnénych na webovych
strankach Regionalni rady regionu soudrznosti Severovychod.

(2) Pokyny vychazeji ze zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale
téz jen ,Zakon").

(3) Pokyny jsou v souladu s Metodikou zadavani vefejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach a metodikou zadavani zakazek financovanych ze zdroji Evropské unie a se Zavaznymi postupy
pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajicich pod aplikaci zakona ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2007-2013, zpracovanymi Ministerstvem pro mistni
rozvoj.

(4) Tyto pokyny jsou zavazné i pro subjekty
a) zalozené nebo zfizené pFijemcem podpory nebo
b) v nichz ma pfijemce podpory vylu¢na majetkova prava,

které vykonavaji pro pfijemce podpory &innosti souvisejici s projektem, na né&jz byla pfijemci udélena
podpora.

Clanek 2
Pojmy
(1) Pro ucely téchto pokynu se zadavatelem rozumi
a) zadavatel dle Zakona, tj. vefejny zadavatel, dotovany zadavatel a sektorovy zadavatel,
b) jakakoliv pravnicka Ci fyzicka osoba, ktera s ohledem na svij statut neni zadavatelem dle Zakona.
(2) Vefejnym zadavatelem se rozumi zadavatel dle ust. § 2 odst. 2 Zakona.

(3) Dotovanym zadavatelem se rozumi zadavatel dle ust. § 2 odst. 3 Zakona. Dotovany zadavatel postupuje
podle ustanoveni platnych pro vefejného zadavatele.

(4) Sektorovym zadavatelem se rozumi zadavatel dle ust. § 2 odst. 6 Zakona.
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~3~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

(5) Dodavatelem se rozumi osoba dle ust. § 17 pism. a) Zakona.

(6) ldentifikaénimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikaéni €islo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikani,
popfipadé misto trvalého pobytu, identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.

Clanek 3
Predpokladana hodnota verejné zakazky a predmét verejné zakazky
(1) P¥i stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel dle §§ 13 az 16 Zakona.

(2) Zadavatel stanovi pfedmét vefejné zakazky tak, aby pfedmétem jedné zakazky byla vSechna obdobna a
spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli zadat v prlibéhu jednoho UG&etniho obdobi, pficemz
souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu mistné, vécné a Casové souviseji, nebo ktera tvofi jeden funkéni
celek.

(3) V pfipadé zakazek na stavebni prace neni pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodné ucetni obdobi,
ale pfedpokladana délka realizace stavebnich praci.

Clanek 4
Verejné zakazky podle vyse predpokladané hodnoty
(1) Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota Cini

a) v pripadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby zadavané vefejnym
zadavatelem, nejméné 5 224 000 K&,

b) v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby zadavané sektorovym
zadavatelem nejméné 10 489 000 K¢,

c) v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 131 402 000 K&.
(2) Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota Cini
a) vpfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby zadavané vefejnym
zadavatelem nejméné 2 000 000 K¢ ale nedosahne hodnoty stanovené v odst. 1 pism. a) tohoto ¢lanku,
b) v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby zadavané sektorovym
zadavatelem nejméné 2 000 000 K¢ ale nedosahne hodnoty stanovené v odst. 1 pism. b) tohoto ¢lanku,

C) Vv pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace nejméné 6 000 000 K& ale nedosahne hodnoty stanovené
v odst. 1 pism. c) tohoto &lanku.

(3) Vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana
hodnota nedoséhne

a) v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000 K&,
b) v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢.
(4) VZMR se pro ucely téchto pokynu déli do dvou kategorii
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~4 ~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

a) VZMR na dodavky a VZMR na sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota nedosahne 200 000 K¢ a VZMR
na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota nedosahne 600 000 K¢ (dale jen ,VZMR .
kategorie®),

b) VZMR na dodavky a VZMR na sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota Cini nejméné& 200 000 K¢, ale
nedosahne 2 000 000 K¢, a VZMR na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota &ini nejméné 600
000,-K¢, ale nedosahne 6 000 000,-KE (dale jen ,VZMR Il. kategorie),

(5) VSechny &astky pfedpokladanych hodnot jsou uvedeny bez pfislusné sazby DPH.

(6) Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod
financni limity, stanovené v odst. 1 — 4 tohoto ¢lanku.

(7) Pro zadavatele dle ¢l. 2 odst. 1 pism. b) pokyn(l jsou zavazné pfedpokladané hodnoty stanovené pro verejné
zakazky zadavané vefejnym zadavatelem.

Clanek 5
Zasady postupu zadavatele

(1) Zadavatel je povinen pfi zadavani vSech druhl vefejnych zakazek dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Zadavatel je rovnéz povinen dodrzovat pravidla a zasady
Smlouvy o fungovani Evropské unie, tj. volny pohyb zbozi, volny pohyb sluzeb, pravo usazovani,
proporcionalitu a vzajemné uznavani.

(2) Zadavatel nesmi omezovat ucast dodavatell, ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté EU a
ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou nebo EU uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup
dodavatell z téchto stati k zadavané verejné zakazce.

(3) Predpokladana hodnota vefejné zakazky stanovena zadavatelem, jakoz i nabidkova cena nabidky vybrané
jako nejvyhodnéjsi, musi odpovidat cenam v misté a Case obvyklym. Zadavatel je povinen pfi zadavani
zakazky dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti vynaloZenych prostfedka.

(4) Objednavky a smlouvy na realizaci predmétu vefejné zakazky uzavirané mezi zadavatelem a dodavatelem
musi obsahovat ustanoveni o tom, Zze dodavatel si je védom, Ze je ve smyslu ust. § 2 pism. e) zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpis(i, povinen spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly.

(5) Ve vyzvé nebo v zaddvaci dokumentaci nesmi zadavatel uvadét pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy,
nazvy, jména a pfijmeni, specifickd oznaeni zboZi a sluZeb, které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji
organizacni sloZku, za pfizna&né, patenty na vynalezy, uZitné vzory, ochranné znamky nebo oznaceni
puvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazecld nebo urcitych vyrobkd.
Zadavatel muze tyto pozadavky nebo odkazy pouzit pokud:

a) by jinak nebylo mozné dostate¢né prfesné a srozumitelné urcit pfedmét zakazky. V tomto pfipadé musi
zadavatel vyslovné ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci umoznit pro plnéni zakazky pouziti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feSeni,

b) se jedna o zakazky na stavebni prace, a takovyto odkaz nepovede k neodivodnénému omezeni
hospodarské soutéze; zadavatel v takovém pfipadé vzdy vyslovné umozni pro plnéni vefejné zakazky
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni,

Regionalni et
operacni program X

NUTS Il Severovychod gk

*
*
x| %

Investice do vasi budoucnosti

Spolufinancovano Evropskou unii

z Evropského fondu pro regionalni rozvoj



~5~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

c) by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy a jeho pfizplsobeni by
provozu zadavatele pUsobilo mimofadné obtize. V tomto pfipadé mulze zadavatel ve vyzvé nebo
v zadavaci dokumentaci uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

(5) Pro v8echny zakazky a vSechny zadavatele plati, ZzZe pokud je zakazka zadavana v uzSim fizeni (resp.
u zadavatell podle pokyn( analogicky dle ustanoveni o uz$im Fizeni), je zakazano pouzit k omezeni poctu
zajemcu nahodny vybér provedeny losem.

Clanek 6
Uzavieni smlouvy
(1) Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s uchaze¢em

a) pokud se na zpracovani uchaze€ovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele &i Clen statutarniho
organu, statutarni organ, ¢len realizacniho tymu projektu ¢i osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu
podilela na pfipravé nebo zadani pfedmétné zakazky,

b) resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele Ci ¢lenem realizacniho tymu Ci
osobou, ktera se na zdkladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani predmétné zakazky,

c) jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, Clen realizacniho tymu €i osoba, ktera se na zakladé
smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani pfedmétné zakazky,

d) jemuz byl ulozen zakaz plnéni smlouvy ve smyslu § 120a odst. 2 Zakona a je veden v rejstfiku osob se
zakazem plnéni vefejnych zakazek.

Pokud zadavatel béhem zadavaciho fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skute€nosti, je povinen vyradit
danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané skute¢nosti v jakékoliv fazi zadavaciho fizeni, nejpozdéji vSak
do uzavfeni smlouvy.

(2) Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou uzavrel
s vybranym uchazeem. Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by

a) rozsifila predmét vefejné zakazky, s vyjimkou zadani dodateCnych stavebnich praci, sluzeb nebo
dodavek ve smyslu § 23 Zakona a vyuziti op&niho prava,

b) za pouziti v pdvodnim vybérovém fizeni umoznila G€ast i jinych dodavateld,

¢) za pouziti v plvodnim vybérovém Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky, nebo

d) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazede.

Clanek 7
Zvlastni ustanoveni pro zakazky na stavebni prace

(1) V pfipadé zakazek na stavebni prace musi zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovit podminku, ze
technicky dozor u téZe stavby nesmi provadét dodavatel ani osoba s nim propojena. To neplati, pokud
technicky dozor provadi sam zadavatel.

(2) Zadavaci dokumentace zakéazek na stavebni prace (vyjma zakazek, jejichZz soulasti je projektova €innost)
musi obsahovat pfislushou dokumentaci vrozsahu stanoveném provadécim pravnim pfredpisem
zpracovanou do podrobnosti, které specifikuji pfedmét zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani
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~6~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

nabidek a soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér v rozsahu stanoveném provadécim
pravnim pfedpisem, a to rovnéz v elektronické podobé.

Clanek 8
Poskytovani informaci v priibéhu Ihiaty pro podani nabidek

(1) Pokud dojde v prabéhu trvani Ihlity pro podani nabidek ke zméné ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci,
oznami zadavatel tuto zménu vSem znamym uchazecUm a dale tuto zménu uvefejni stejnym zpusobem,
jakym byla zvefejnéna vyzva a zadavaci dokumentace.

(2) V pfipadé dotazu uchazece k podminkam zadavané zakazky zadavatel sdéli odpovéd véetné znéni dotazu
do ¢ty pracovnich dnd vSem znamym uchaze€im a zaroven zvefejni dotaz i odpovéd stejnym zpusobem,
jakym byla zvefejnéna vyzva a zadavaci dokumentace.

(3) V pripadé takové zmény podminek zadavaciho Fizeni, ktera by mohla rozsifit okruh moznych dodavateld,
musi zadavatel prodlouzit Ihatu pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény ¢&inila celou pavodni délku
Ihaty pro podani nabidek.

Clanek 9
Povinnosti zadavatele viéi Uradu RR

(1) Zadavatel je povinen predlozit pFislusnému UORP navrh smlouvy s dodavatelem, jehoz nabidku vybral jako
nejvhodnéjsi. Tuto povinnost je zadavatel povinen plnit az po nabyti u€innosti smlouvy o poskytnuti dotace
z ROP SV. Tato povinnost se nevztahuje na zadavatele zadavajiciho VZMR |. kategorie.

(2) V pfipadé, Ze si zadavatel bude chtit nechat provéfit pribéh zadavaciho fizeni pfed podpisem smlouvy
s vitéznym dodavatelem, je povinen pisemné informovat ptislusny UORP o vyhlaseni takového zadavaciho
fizeni a o predpokladaném terminu, kdy bude rozhodnuto o vitézném dodavateli. Tato informace musi byt
pFislusnému UORP oznédmena nejpozdé&ji v den zahajeni daného zadavaciho fizeni (pokud jesté nebylo
zahajeno), vyjimec¢né, na zakladé pisemné zadosti, nejpozdéji 14 kalendafnich dnl pfed rozhodnutim o
vybéru vitézného dodavatele. Nadlimitni zakazky podle &l. 22 je zadavatel povinen pFedloZit ke kontrole
pfed podpisem smlouvy s vitéznym dodavatelem vzdy.

(3) UORP je opravnén pozadovat po zadavateli i dal$i dokumenty tykajici se vefejné zakazky.

(4) Skute¢nost, ze se UORP nevyjadril k dokumentim predlozenym zadavatelem, neznamena, ze UORP
shledal spravnost téchto dokumentlt nebo Ze dokumenty nebudou pfedmétem dalSich kontrol.

(5) Pokud se zadavatel dozvi, Ze jeho zakazka je pfezkoumavana Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze
(na zakladé podnétu nebo navrhu na prezkoumani od jiného subjektu nez RR), sdéli tuto skutecnost bez
zbyte&ného odkladu pfislusnému UORP.

(6) Pipadné dotazy a nejasnosti, tykajici se zadavaciho fizeni, mize zadavatel konzultovat s UORP.
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~7~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

CAST DRUHA

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK VEREJNYM NEBO SEKTOROVYM
ZADAVATELEM

HLAVA |
Verejné zakazky malého rozsahu

Clanek 10
VZMR 1. kategorie

(1) Zadavatel pisemné& vyzve k pfedloZzeni nabidky nejméné jednoho dodavatele nebo pfimo jednomu
dodavateli zaSle pisemnou objednavku na pozadované plnéni odpovidajici pfedmétu vefejné zakazky.

(2) Zadavatel posoudi doru¢enou nabidku, popf. nabidky a rozhodne, zda uzavie s dodavatelem pfisluSnou
smlouvu na realizaci pfedmétu vefejné zakazky. Smlouva musi mit pisemnou formu. Uzavienim smlouvy se
rozumi také doru€eni dodavatelem potvrzené pisemné objednavky zadavateli.

(3) Vyzva k predlozeni nabidek, pisemna smlouva na realizaci pfedmétu vefejné zakazky ani objednavka se
nevyzaduje u vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota nepfekracuje ¢astku 5 000 K¢&.

Clanek 11
VZMR Il. kategorie

(1) Zadavatel pisemné vyzve k pfedloZeni nabidky nejméné tfi dodavatele, pokud takovy pocet dodavatelt na
Ceském trhu puUsobi. Vyzva musi obsahovat alespor

a) identifikacni udaje zadavatele, v€etné kontaktnich udajd a kontaktni osoby,

b) informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,

¢) podminky pInéni vefejné zakazky,

d) pozadavky na zpracovani nabidky (alespon v rozsahu dle &l. 12 pokyna),

e) Ihdtu pro podani nabidek, ktera nesmi byt kratSi nez 10 dn ode dne odeslani vyzvy,

f) misto pro podani nabidek,

g) zpUsob podani nabidek (osobni doru€eni nebo prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb),
h) pozadavky na prokazani schopnosti, odbornosti a zkuSenosti dodavatele,

i) kombinaci symbolu EU se standardnim textem a sloganem — v souladu s PFilohou &. 10 PPZP Pravidla
publicity v ramci ROP SV

i) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii (véetné uvedeni jejich vahy) a metodu jejich
hodnoceni; v pfipadé, Ze zakladnim hodnoticim kritériem nebude nejniz$i nabidkova cena, museji se
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~8~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

diléi hodnotici kritéria jednoznacné vztahovat k pfedmétu zakazky a vyjadfovat vztah uzitné hodnoty a
ceny; diléim hodnoticim kritériem nesmi byt smluvni podminky, jejichz u€elem je zajisténi povinnosti
dodavatele nebo platebni podminky

k) informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zakona &. 137/2006 Sb.,
[) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana,
m) moznost zruSeni zadavaciho fizeni,
n) podpis zadavatele.
(2) Pr¥ilohou vyzvy, popf. jako samostatny dokument, musi byt zadavaci dokumentace s nasledujicimi udaji
a) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky,
b) pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny,
c) doba a misto plnéni zakazky,
d) pozadavky na varianty nabidky, pokud je zadavatel pfipousti.

(3) Zadavatel vyzve k pfedlozeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska své odbornosti,
schopnosti a zkuSenosti, jim pozZadované plnéni schopni fadné a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to odlvodnéno pfedmétem plnéni vefejné zakazky &i jinymi
zvlastnimi okolnostmi. Zadavatel je povinen pfijmout nabidky i od dodavatelu, které nevyzval k predlozeni
nabidky.

(4) Zadavatel zadavajici zakazku na dodavky nebo sluzby mize vyzvu k podani nabidek také vhodnym
zplsobem uvefejnit, a to po celou dobu trvani Ihiity pro podani nabidek. Zadavatel zadavajici zakazku na
stavebni prace zvefejni vyzvu k podani nabidek vhodnym zplsobem (napf. na svych internetovych
strankach, na profilu zadavatele, pokud ho ma zfizeny, v Obchodnim véstniku, na Gfedni desce).

(5) Pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel komisi pro otevirani obalek a
hodnotici komisi. Zadavatel muze stanovit, Ze roli komise pro otevirani obalek bude sou¢asné plnit hodnotici
komise. Hodnotici komise i komise pro otevirani obalek musi mit alespofi tfi ¢leny a minimalné jednoho
nahradnika. Je-li to od{ivodnéno pfedmétem vefejné zakazky, musi mit alespori jeden €len hodnotici komise
pFislugnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Clenové hodnotici komise i &lenové komise pro
otevirani obalek a popf. jejich nahradnici nesméji byt ve vztahu k vefejné zakazce a k dodavatelum podjati a
museji zachovavat miCenlivost, o ¢emz ucini Cestné prohlaseni. Ustanoveni § 74 odst. 7 a 8 Zakona se
pouzije obdobné. Hodnotici komise a komise pro otevirani obalek je usnaSenischopnd, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina fadné pozvanych ¢len(l, popf. nahradnik(. Hodnotici komise a komise pro otevirani
obalek rozhoduje vétSinou hlasl pfitomnych ¢lent nebo nahradnika.

(6) Po uplynuti IhGty pro podani nabidek provede komise pro otevirani obalek otevieni obalek, v ramci kterého
zkontroluje, zda je nabidka vyhotovena v poZadovaném jazyce a obsahuje navrh smlouvy podepsany
opravnénou osobou. Pokud nabidka dané nalezitosti nesplfiuje, mize komise pfi zachovani zakladnich
zasad dle ¢l. 5 pokyn( vyzvat uchazece k doplnéni nabidky v dodate¢né Ihtté minimalné 3 pracovnich dnd.
Nabidky nesplfiujici dané nalezitosti nebo ty, které nebyly doplnény v nahradni Ih(té, komise vyfadi a
zadavatel o tom bez zbyte&ného odkladu pisemné vyrozumi uchazele, ktery nabidku podal. O otevirani
obalek vyhotovi komise protokol, ktery obsahuje nasledujici informace

a) seznam dorucenych nabidek, v€etné identifikacnich udaji uchazedu,

b) informaci o vysledku kontroly Uplnosti vSech nabidek,
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~9~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

c) seznam uchazecq, ktefi byli vyzvani k doplnéni nabidek,
d) seznam vyfazenych nabidek se zd{ivodnénim,
€) udaj o slozeni komise v&etné podpisl ¢lend.

(7) Nabidky, které nebyly vyfazeny v prlibéhu otevirani obalek, jsou dale hodnotici komisi posuzovany
z hlediska piijatelnosti - tj. splnéni pozadavkii zadavatele ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci.® Je-li
nabidka shledana nejasna nebo nelplna, maze komise pfi zachovani zakladnich zasad dle ¢l. 5 pokynl
vyzvat uchazece k doplnéni nebo vysvétleni nabidky v dodate¢né Ih(té minimalné 3 pracovnich dn(.
Doplnénim nelze ménit &i doplfiovat nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro
hodnoceni. Nabidky neuplné, které nesplfiuji vS8echny pozadavky stanovené ve vyzvé &i v zadavaci
dokumentaci, nebo ty, které nebyly doplnény v nahradni |h(té, zadavatel vyfadi a bez zbyte¢ného odkladu
o tom pisemné vyrozumi uchazece, ktery nabidku podal.

(8) Nabidky, které prosly posouzenim, hodnotici komise hodnoti v souladu s hodnoticimi kritérii, uvedenymi ve
vyzve.
(9) Hodnoceni nabidek mlze hodnotici komise provést i pfed jejich posouzenim. V takovém pfipadé nasledné

posoudi pouze nabidku podanou uchazetem, se kterym ma byt uzaviena smlouva. SkuteCnost, ze
k hodnoceni nabidek doslo pfed jejich posouzenim, uvede komise v protokolu.

(10) O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol, ktery obsahuje nasledujici informace
a) seznam posouzenych a vyfazenych nabidek, véetné identifikacnich udaji uchazecu,
b) zdudvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké vyfazeny,
c) popis zpusobu hodnoceni nabidek,
d) vysledek hodnoceni,

e) pfi postupu dle odst. 9 vysledek hodnoceni nabidek a posouzeni nabidky uchazece, s kterym ma
byt uzaviena smlouva,

f) Udaj o slozeni hodnotici komise v€etné podpisl ¢lend.

(11) Pfilohou  protokolu jsou ¢&estna prohldSeni o nepodjatosti a mlcenlivosti, podepsana
¢leny hodnotici komise. Protokol je pfedan zadavateli, ktery svym souhlasem a podpisem na ném, popf.
samostatné vyhotovenym rozhodnutim, rozhodne o vybéru dodavatele. Zadavatel odesle oznameni o
vybéru nejvhodnéjSi nabidky vSem dodavatelim, jejichz nabidka nebyla vyfazena. Oznameni musi
obsahovat

a) identifikaCni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena,
b) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé poradi nabidek.

(11) Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise nebo s vysledkem hodnoceni nabidek, uvede
své zdlvodnéné rozhodnuti v protokolu a sam nebo prostfednictvim nové hodnotici komise nové posoudi a
zhodnoti nabidky.

(12) Zadavatel vyzve dodavatele, jehoZ nabidku vybral jako nejvhodnéjSi, k uzavieni pisemné smlouvy na
realizaci pfedmétu vefejné zakazky. Smlouva musi byt uzavfena ve shodé s podminkami zadavaciho fizeni
a vybranou nabidkou. Odmitne-li vybrany dodavatel uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li

! posuzuije se pritomnost i obsahova stranka dokumenttl v nabidce
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~10 ~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

dostateénou souginnost’ do 15 dnti ode dne doruéeni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, muaze
zadavatel uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako dal$i v pofadi. Postup dle pfedchozi véty
muze zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil jako treti v poradi.

(14) Pokud si to zadavatel ve vyzvé k podani nabidky vyhradil, maze uvefejnit oznameni o vybéru nejvhodné;si
nabidky a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky do 5 pracovnich dnl od pFislusného rozhodnuti na svém
profilu zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni povazuje za doru¢ené vSem dotéenym uchazecim
okamzikem uvefejnéni.

(15) U zakazek, jejichz cena pfesahne 500 000 K& bez DPH, uvefejni vefejny zadavatel ve smyslu § 147a
Zakona na svém profilu zadavatele do 15 dnl od uzavfeni smlouvy celé znéni smlouvy véetné jejich zmeén
a dodatk.

Clanek 12
Nabidka
Nabidka musi obsahovat alespon
a) identifikaCni udaje dodavatele,
b) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci za dodavatele,

c) dalSi dokumenty poZzadované zadavatelem.

Clanek 13
Zruseni zadavaciho rizeni
(1) Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

(2) O zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny oslovené
dodavatele, jakoZ i v8echny uchazele, ktefi podali nabidku. Pokud zadavatel rovné&z zvefejnil vyzvu
k podani nabidek, zvefejni stejnym zpusobem informaci o zruSeni zadavaciho fizeni.

(3) Zadavatel neni povinen dodavatelim sdélit divod zruSeni zadavaciho fizeni, pokud si tuto moznost pfedem
vymezil ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci, je vSak povinen jej sdélit subjektim provadéjicim audit a
kontrolu v ramci ROP, a dale tuto skutec¢nost s oddvodnénim uvést v nasledujici monitorovaci zprave.

(4) Zadavatel zruSi zadavaci fizeni, pokud
a) nebyly ve stanovené Ihité podany zadné nabidky,

b) nebyly ve stanovené Ihité podany zadné nabidky splfiujici pozadavky zadavatele uvedené ve vyzvé
k podani nabidek,

c) ze zadavaciho Fizeni byly vyfazeny vSechny nabidky,

d) byly zjiStény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé, pfipadné v zadavaci dokumentaci,

2 za nedostate&nou soucinnost je povaZovana situace, kdy vybrany uchazeé nereaguje zadnym zptsobem na vyzvy zadavatele
k uzavfeni smlouvy
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~11 ~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

e) odmitl uzavfit smlouvu i posledni dodavatel, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.
(5) Zadavatel mize zrusit zadavaci fizeni, pokud
a) byla podana pouze jedna nabidka, nebo pokud byly vS§echny nabidky kromé jedné vyfazeny,

b) vybrany uchaze¢, popt. uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzaviit smlouvu.

Clanek 14
Pisemna forma

Pisemna forma je zachovana i v pfipadé potvrzené datové zpravy (zejména potvrzeny e-mail) nebo datové
zpravy opatfené elektronickym podpisem ve smyslu zédkona &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Clanek 15
Dokumentace

(1) Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim VZMR, a to
zejména

a) vyzvu k podani nabidky,

b) dalSi dokumenty vymezuji pfedmét verejné zakazky (napf. zadavaci dokumentace),

¢) podané nabidky popf. ceniky €i jiné informace o nabizeném pfedmétu plnéni verejné zakazky,
d) protokol o otevirani obalek,

e) protokol o jednani hodnotici komise,

f) oznameni o vysledku zadavaciho fizeni,

g) smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem pop¥. objednavku,

h) dalSi souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici doru€eni vyzvy dodavatelum, zvefejnéni vyzvy,
doruéeni nabidek).

(2) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci dle odst. 1 tohoto €lanku po dobu stanovenou vnitrostatnimi
pravnimi pfedpisy, zaroven vSak nejméné po dobu 3 let ode dne ukonceni ROP SV.

(3) Zadavatel VZMR |. kategorie neni povinen uchovavat dokumentaci dle pism. d) az f) odst. 1 tohoto ¢lanku.

Clanek 16
Zvyhodnéni dodavatelli zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim

Na zadavaci fizeni, jehoz se mohou zulastnit pouze dodavatelé zaméstnavajici osoby se zdravotnim
postizenim, se pouzije ust. § 101 Zakona obdobné.
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Clanek 17

Postup pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu stanoveny v ¢l. 10 az 16 pravidel se nepouzije, pokud
se zadavatel rozhodne zadat vefejnou zakazku malého rozsahu v zadavacim fizeni podle Zakona.

HLAVA I
Podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

Clanek 18
Podlimitni vefejné zakazky

Pfi zadavani podlimitni vefejné zakazky postupuje vefejny zadavatel dle Zakona.

Clanek 19
Nadlimitni vefejné zakazky
(1) PFi zadavani nadlimitni vefejné zakazky postupuje verejny zadavatel dle Zakona.

(2) Sektorovy zadavatel postupuje dle Zakona pouze v pfipadé nadlimitnich vefejnych zakazek zadavanych
v souvislosti s vykonem relevantni ¢innosti.

CAST TRETI
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK PRAVNICKOU NEBO FYZICKOU
OSOBOU, KTERA NENi ZADAVATELEM DLE ZAKONA

Clanek 20
Verejné zakazky malého rozsahu

PFi zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupuje zadavatel dle ¢asti druhé, hlavy I. téchto pokynu.
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Clanek 21
Podlimitni verejné zakazky

(1) Zadavatel pisemné vyzve k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace ve smyslu § 62 Zakona
nejméné pét dodavatell, pokud takovy pocet dodavatelll na ¢eském trhu pusobi. Vyzva musi obsahovat
alespon

a) identifikaéni udaje zadavatele, v€éetné kontaktnich udaja a kontaktni osoby,
b) informace o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,

c) zadavaci dokumentaci ve smyslu § 44 Zakona nebo podminky pFistupu &i poskytnuti zadavaci
dokumentace,

d) Ihatu pro podani nabidek, ktera nesmi byt krat$i nez 15 dnd,

e) misto pro podani nabidek,

f) zpUsob podani nabidek (osobni doru¢eni nebo prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb),
g) pozadavky na prokazani spinéni kvalifikaénich pfedpokladu ve smyslu § 53 az 56 Zakona

h) zplsob hodnoceni a vahu hodnoticich kritérii, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
v pfipadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem nebude nejnizsi nabidkova cena, museji se dil€i hodnotici
kritéria jednoznacné vztahovat k pfedmétu zakazky, diléim hodnoticim kritériem nesmi byt smluvni
podminky, jejichz u€elem je zajisténi povinnosti dodavatele nebo platebni podminky

i) informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
i) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana,

k) kombinaci symbolu EU se standardnim textem a sloganem — v souladu s PFilohou &. 10 PPZP Pravidla
publicity v ramci ROP SV,

[) podpis zadavatele.

(2) Zadavatel zvefejni vyzvu vhodnym zplUsobem (napf. na svych internetovych strankach, na profilu
zadavatele, pokud ho ma zfizeny, v Obchodnim véstniku, na Gfedni desce).

(3) Zadavatel vyzve k predlozeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska své odbornosti,
schopnosti a zkuSenosti, jim pozadované plnéni schopni fadné a vCas dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to oddvodnéno pfedmétem pinéni vefejné zakazky &i jinymi
zvlastnimi okolnostmi.

(4) Zadavatel je povinen pfijmout nabidky i od dodavatelu, které nevyzval k pfedlozeni nabidky.

(5) Prokazani splnéni kvalifikacnich pfedpokladli podle pozadavk(i zadavatele je pfedpokladem pro uzavieni
smlouvy. Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikacnich pfedpokladu ve lhaté pro podani nabidek,
popf. v dodate¢né Ih(ité stanovené zadavatelem ve vyzvé k doplnéni kvalifikace.

(6) Pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel komisi pro otevirani obalek a
hodnotici komisi. Zadavatel muze stanovit, ze roli komise pro otevirani obalek bude souasné pinit
hodnotici komise. Hodnotici komise i komise pro otevirani obalek musi mit alespon tfi ¢leny a minimalné
jednoho nahradnika. Je-li to odlvodnéno prfedmétem vefejné zakazky, musi mit alespori jeden c&len
hodnotici komise ptislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Clenové hodnotici komise i
¢lenové komise pro otevirani obalek a popf. jejich nahradnici nesméji byt ve vztahu k vefejné zakazce a k
dodavatelim podjati a museji zachovavat micenlivost, o ¢emz ucini ¢estné prohlaseni. Ustanoveni § 74
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odst. 7 a 8 Zakona se pouzije obdobné. Hodnotici komise a komise pro otevirani obalek je
usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina Fadné pozvanych ¢lenu, popf. nahradnikd. Hodnotici
komise a komise pro otevirani obalek rozhoduje vétSinou hlasu pfitomnych ¢lent nebo nahradnikd.

(7) Po uplynuti IhGty pro podani nabidek provede komise pro otevirani obalek otevieni obalek, v ramci
kterého zkontroluje, zda je nabidka vyhotovena v pozadovaném jazyce a obsahuje navrh smlouvy
podepsany opravnénou osobou. Pokud nabidka dané nalezitosti nesplfiuje, mize komise pfi zachovani
zékladnich zasad dle ¢l. 5 pokynd vyzvat uchazec¢e k doplnéni nabidky v dodateéné Ihdté minimalné 3
pracovnich dnu. Nabidky nespliujici dané nalezZitosti nebo ty, které nebyly doplnény v nahradni Ihateé,
komise vyfadi a zadavatel o tom bez zbyte€ného odkladu o tom pisemné vyrozumi uchazecle, ktery
nabidku podal. O otevirani obalek vyhotovi komise protokol, ktery obsahuje nasledujici informace

a) seznam dorucenych nabidek, véetné identifikaénich Udaji uchazedu,
b) informaci o vysledku kontroly Uplnosti vSech nabidek,

c) seznam uchazecl, ktefi byli vyzvani k doplnéni nabidek,

d) seznam vyfazenych nabidek se zd{ivodnénim,

e) udaj o slozeni komise véetné podpisl ¢lend.

(8) Nabidky, které nebyly vyfazeny v prlibéhu otevirani obalek, jsou dale hodnotici komisi posuzovany
z hlediska pfijatelnosti - tj. splnéni pozadavk( zadavatele ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci.® Je-li
nabidka shledana nejasna nebo neuplna, mize komise pfi zachovani zakladnich zasad dle ¢l. 5 pokynl
vyzvat uchazece k doplnéni nebo vysvétleni nabidky v dodate¢né Ih{té minimalné 3 pracovnich dn(.
DoplInénim nelze ménit ¢i doplhovat nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute€nosti rozhodné pro
hodnoceni. Nabidky neuplné, které nespliuji vSechny pozadavky stanovené ve vyzvé &i v zadavaci
dokumentaci, nebo ty, které nebyly doplnény v nahradni |h(té, zadavatel vyfadi a bez zbyteéného odkladu
o tom pisemné vyrozumi uchazece, ktery nabidku podal.

(9) Nabidky, které prosly posouzenim, hodnotici komise hodnoti v souladu s hodnoticimi kritérii, uvedenymi ve
vyzve.
(10) Hodnoceni nabidek muze hodnotici komise provést i pred jejich posouzenim. V takovém pfipadé

nasledné posoudi pouze nabidku podanou uchaze&em, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Skutecnost,
Ze k hodnoceni nabidek doslo pfed jejich posouzenim, uvede komise v protokolu.

(11) O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol, ktery obsahuje nasledujici informace
a) seznam posouzenych a vyfazenych nabidek, v€etné identifikacnich udaji uchazedu,
b) zddvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké vyfazeny,
c) zdlvodnéni vyfazeni nabidek,
d) popis zpUusobu hodnoceni nabidek,
e) vysledek hodnoceni,

f)  pfi postupu dle odst. 10 vysledek hodnoceni nabidek a posouzeni nabidky uchazeée, s kterym ma
byt uzaviena smlouva,

g) udaj o slozeni hodnotici komise v€etné podpisu ¢lend.

% posuzuije se piitomnost i obsahova stranka dokumentt v nabidce
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~ 15~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

(11) Prilohou protokolu jsou ¢estna prohlaseni o nepodjatosti a mi¢enlivosti, podepsana ¢leny hodnotici komise.
Protokol je pfedan zadavateli, ktery svym souhlasem a podpisem na ném, popf. samostatné vyhotovenym
rozhodnutim, rozhodne o vybéru dodavatele.

(12) Zadavatel odesle oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky do 5 pracovnich dnli po rozhodnuti dle odst. 11
v8em dodavatelum, ktefi nebyli vylouceni z U¢asti v zadavacim fizeni. Oznameni o vybéru musi obsahovat
alespor

a) identifikani Udaje dodavatelU, jejichz nabidka byla hodnocena,
b) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude zfejmé pofadi nabidek,

c) odavodnéni vybéru nejvhodné;jsi nabidky, pokud zadavatel vybral jako nejvhodnéjsi nabidku jiného
dodavatele, nez jak odpovida doporuceni hodnotici komise.

(13) Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise nebo s vysledkem hodnoceni nabidek, uvede
své zdlvodnéné rozhodnuti v protokolu a sam nebo prostfednictvim nové hodnotici komise nové posoudi a
zhodnoti nabidky.

(14) Zadavatel vyzve dodavatele, jehoz nabidku vybral jako nejvhodnéjsi, k uzavieni pisemné smlouvy na
realizaci pfedmétu vefejné zakazky. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami zadavaciho
fizeni a vybranou nabidkou. Odmitne-li vybrany dodavatel uzavfit se zadavatelem smlouvu, muze
zadavatel uzavrit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako dalSi v pofadi. Postup dle predchozi véty
mUzZe zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil jako teti v poradi.

(15) Pokud si to zadavatel ve vyzvé k podani nabidky vyhradil, mize uvefejnit oznameni o vybéru nejvhodné;si
nabidky a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky do 5 pracovnich dnl od pfislusného rozhodnuti na svém
profilu zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni povazuje za doru¢ené vSem dotéenym uchazecim
okamzikem uverejnéni.

(16) Ustanoveni tohoto ¢lanku a ¢lankl 23 az 26 pokynu se pouzije také na postup sektorového zadavatele
zadavajiciho podlimitni vefejnou zakazku.

Clanek 22
Nadlimitni verejné zakazky

(1) Zadavatel uvefejni na webovych strankach Ufadu RR 1 mésic pred vyhlagenim zakazky predbézné
oznameni o zakazce. Jako podklad pro uvefejnéni zakazky pfeda zadavatel nejméné 2 pracovni dny pfed
pozadovanym zvefejnénim predb&zného oznameni pfislusnému UORP vyplnény formular &. 2 Prilohy &. 11
PPZP Zadost o zvefejnéni pfedb&zného oznameni o nadlimitni zakazce na webu Regionalni rady. Urad RR
neodpovida za spravnost a Uplnost informaci zvefejnénych zadavatelem na webovych strankach Ufadu RR.
Zadavatel je opravnén pozadat pFislusny UORP o vystaveni potvrzeni tohoto uvefejnéni.

(2) Zadavatel pisemné vyzve k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace ve smyslu § 62 Zakona
nejméné devét dodavatell, pokud takovy pocet dodavatelll na ¢eském trhu plsobi. Vyzva musi obsahovat
alespon

a) identifikacni udaje zadavatele, v€etné kontaktnich Gidaju a kontaktni osoby,
b) informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,

c) zadavaci dokumentaci ve smyslu § 44 Zakona nebo podminky pfistupu €i poskytnuti dokumentace,
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~16 ~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

d) Ihdtu pro podani nabidek, ktera nesmi byt kratSi nez 35 dnli ode dne odeslani popf. uverejnéni vyzvy,
e) misto pro podani nabidek,

f) zpusob podani nabidek (osobni doru¢eni nebo prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb),

g) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikacnich predpokladd ve smyslu §§ 53 az 56 Zakona.,

h) zpusob hodnoceni a vahu hodnoticich kritérii, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
kritéria jednoznalné vztahovat k pfedmétu zakazky, dil¢éim hodnoticim kritériem nesmi byt smluvni
podminky, jejichz u€elem je zajisténi povinnosti dodavatele nebo platebni podminky

i) informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zédkona &. 137/2006 Sb.,
j) informaci o tom, v jakém jazyce mUze byt nabidka podana,

k) kombinaci symbolu EU se standardnim textem a sloganem — v souladu s PFilohou &. 10 PPZP Pravidla
publicity v ramci ROP SV,

I) podpis zadavatele.

(3) Pisemnou vyzvu dle odst. 1 uvefejni zadavatel na webovych strankach Uradu RR po celou dobu trvani Ihity
pro podani nabidek. Jako podklad pro uvefejnéni zakazky pfeda zadavatel nejméné 2 pracovni dny pred
pozadovanym zvefejnénim vyzvy pFislusnému UORP vyplnény formulaf &. 1 Prilohy &. 11 PPZP Zadost o
zvefejnéni nadlimitni vefejné zakazky na webu Regionalni rady. Ufad RR neodpovida za spravnost a
uplnost informaci zvefejnénych zadavatelem na webovych strankach Ufadu RR. Zadavatel je opravnén
pozadat prislusny UORP o vystaveni potvrzeni tohoto uvefejnéni. Zadavatel dale zvefejni vyzvu vhodnym
zplsobem (napf. na svych internetovych strankach, na profilu zadavatele, pokud ho ma zfizeny,
v Obchodnim véstniku, na Ufedni desce).

(4) Zadavatel vyzve k pfedlozeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska své odbornosti,
schopnosti a zkuSenosti, jim poZadované plnéni schopni fadné a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavatelll, neni-li to odidvodnéno predmétem pinéni vefejné zakazky ¢i jinymi
zvlastnimi okolnostmi.

(5) Zadavatel je povinen pfijmout nabidky i od dodavatelu, které nevyzval k pfedlozeni nabidky.

(6) Prokazani splnéni kvalifikaénich pfedpokladl podle pozadavk( zadavatele je pfedpokladem pro uzavieni
smlouvy. Dodavatel je povinen prokazat splnéni kvalifikacnich pfedpokladd ve Ih(té pro podani nabidek
popf. v dodatecné Ih(ité stanovené zadavatelem ve vyzvé k doplnéni kvalifikace.

(7) Pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel komisi pro otevirani obalek a
hodnotici komisi. Zadavatel muze stanovit, Ze roli komise pro otevirani obalek bude sou¢asné plnit hodnotici
komise. Hodnotici komise i komise pro otevirani obalek musi mit alespon pét ¢lent a minimalné jednoho
nahradnika. Je-li to od{ivodnéno pfedmétem vefejné zakazky, musi mit alespori jeden €len hodnotici komise
pFislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Clenové hodnotici komise i &lenové komise pro
otevirani obalek a popf. jejich nahradnici nesméji byt ve vztahu k vefejné zakazce a k dodavatelim podjati a
museji zachovavat mi€enlivost, o &emz ucini &estné prohlaSeni. Ustanoveni § 74 odst. 7 a 8 Zakona se
pouZije obdobné. Hodnotici komise a komise pro otevirani obalek je usnadenischopna, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina fadné pozvanych ¢len(l, popf. nahradnik{i. Hodnotici komise a komise pro otevirani
obalek rozhoduje vétSinou hlasl pfitomnych €len nebo nahradnik.

(8) Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek provede komise pro otevirani obalek otevieni obalek, v ramci kterého
zkontroluje, zda je nabidka vyhotovena v pozadovaném jazyce a obsahuje navrh smlouvy podepsany
opravnénou osobou. Pokud nabidka tyto nalezitosti nesplfiuje, mize komise pfi zachovani zakladnich
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~17 ~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

zasad dle ¢l. 5 pokynu vyzvat uchazece k doplnéni nabidky v dodate¢né lhaté minimalné 3 pracovnich dnu.
Nabidky nespliujici dané nalezitosti nebo ty, které nebyly dopinény v nahradni lhaté, komise vyfadi a
zadavatel o tom bez zbyteéného odkladu o tom pisemné vyrozumi uchazece, ktery nabidku podal. O
otevirani obalek vyhotovi komise protokol, ktery obsahuje nasledujici informace

a) seznam doru¢enych nabidek, véetné identifikacnich udaji uchazec,
b) informaci o vysledku kontroly Uplnosti vSech nabidek,

c) seznam uchazecq, ktefi byli vyzvani k doplnéni nabidek,

d) seznam vyfazenych nabidek se zddvodnénim,

e) udaj o sloZeni komise véetné podpisl ¢lend.

(9) Nabidky, které nebyly vyfazeny v pribéhu otevirani obalek, jsou dale hodnotici komisi posuzovany
z hlediska pfijatelnosti - tj. splnéni pozadavk( zadavatele ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci.* Je-li
nabidka shledana nejasna nebo nelplna, mize komise pfi zachovani zakladnich zasad dle ¢l. 5 pokynu
vyzvat uchazece k doplnéni nebo vysvétleni nabidky v dodateéné Ih(ité minimalné 3 pracovnich dnu.
Doplnénim nelze ménit ¢i doplfiovat nabizené pinéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro
hodnoceni. Nabidky neuplné, které nespliuji vSechny pozadavky stanovené ve vyzvé &i v zadavaci
dokumentaci, nebo ty, které nebyly doplnény v nahradni Ihité, zadavatel vyfadi a bez zbyteéného odkladu
o tom pisemné vyrozumi uchazece, ktery nabidku podal.

(10) Nabidky, které prosly posouzenim, hodnotici komise hodnoti v souladu s hodnoticimi kritérii, uvedenymi ve
vyzve.

(11) Hodnoceni nabidek muaze hodnotici komise provést i pfed jejich posouzenim dle odst. 9 tohoto ¢&lanku.
V takovém pfipadé€ nasledné posoudi z hlediska pfijatelnosti obdobné dle odst. 9 tohoto €lanku pouze

nabidku podanou uchaze¢em, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Skutec¢nost, Ze k hodnoceni nabidek
doSlo pred jejich posouzenim, uvede komise v protokolu.

(12) O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol, ktery obsahuje nasledujici informace
a) seznam posouzenych a vyfazenych nabidek, v€etné identifikacnich udaji uchazecu,
b) zddvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké vyrazeny,
¢) popis zpusobu hodnoceni nabidek,
d) vysledek hodnoceni,

e) pfi postupu dle odst. 11 tohoto ¢lanku vysledek hodnoceni nabidek a posouzeni nabidky uchazece,
s kterym ma byt uzaviena smlouva,

f) Udaj o slozeni hodnotici komise v€etné podpisl ¢lend.

(12) Pfilohou  protokolu jsou ¢&estna prohldSeni o nepodjatosti a mienlivosti, podepsana
¢leny hodnotici komise. Protokol je pfedan zadavateli, ktery svym souhlasem a podpisem na ném, popf.
samostatné vyhotovenym rozhodnutim, rozhodne o vybéru dodavatele.

(13) Zadavatel odesSle oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky do 5 pracovnich dnd po rozhodnuti dle odst. 11
vSem dodavatelim, ktefi nebyli vylouceni z u€asti v zadavacim Fizeni. Oznameni o vybéru musi obsahovat
alespon

4 posuzuje se pfitomnost i obsahova stranka dokument( v nabidce
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~18 ~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

a) identifikacni udaje dodavateld, jejichz nabidka byla hodnocena,
b) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude zfejmé poradi nabidek,

¢) oduavodnéni vybéru nejvhodnéj$i nabidky, pokud zadavatel vybral jako nejvhodnéjSi nabidku
jiného dodavatele, nez jak odpovid4 doporu€eni hodnotici komise.

(14) Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise nebo s vysledkem hodnoceni nabidek, uvede
své zdlvodnéné rozhodnuti v protokolu a sdm nebo prostfednictvim nové hodnotici komise nové posoudi
a zhodnoti nabidky.

(15) Zadavatel vyzve dodavatele, jehoz nabidku vybral jako nejvhodnéjsi, k uzavieni pisemné smlouvy na
realizaci pfedmétu vefejné zakazky. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami zadavaciho
fizeni a vybranou nabidkou. Odmitne-li vybrany dodavatel uzavfit se zadavatelem smlouvu, mize
zadavatel uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako dal$i v pofadi. Postup dle pfedchozi véty
mUze zadavatel opakovat i pro uchazece, ktery se umistil jako tfeti v poradi.

(16) Pokud si to zadavatel ve vyzvé k podani nabidky vyhradil, mze uvefejnit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky do 5 pracovnich dnl od pFislusného rozhodnuti na
svém profilu zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni povazuje za doruCené vSem dotCenym
uchaze¢um okamzikem uvefejnéni.

(17) Ustanoveni tohoto ¢lanku a ¢lanka 23 a 24 pokyn( se pouzije také na postup sektorového zadavatele
zadavajiciho nadlimitni vefejnou zakazka, ktera nesouvisi s jeho relevantni €innosti.

Clanek 23
Nabidka
Nabidka musi obsahovat alespon
a) identifikaCni udaje dodavatele,
b) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i za dodavatele,
c) doklady a informace prokazujici spInéni kvalifikacnich pfedpokladu vyzadovanych zadavatelem,

d) dalsi dokumenty pozadované zadavatelem

Clanek 24
Zruseni zadavaciho fizeni
(1) Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

(2) O zruseni zadavaciho Fizeni je zadavatel povinen pisemné informovat vSechny oslovené dodavatele, popf.
uchazede, ktefi podali nabidku.

(3) O zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny oslovené
dodavatele. Pokud zadavatel rovnéz zverejnil vyzvu k podani nabidek, zvefejni stejnym zpusobem
informaci o zruSeni zadavaciho Fizeni.
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~19 ~ Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek

(4) Zadavatel neni povinen dodavateliim sdélit divod zruseni zadavaciho fizeni, pokud si tuto moznost pfedem
vymezil ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci, je vSak povinen jej sdélit subjektiim provadéjicim audit a
kontrolu v ramci ROP, a dale tuto skute¢nost s odlivodnénim uvést v nasledujici monitorovaci zpravé.

(5) Zadavatel zrusi zadavaci fizeni, pokud
a) nebyly ve stanovené lhaté podany zadné nabidky,

b) nebyly ve stanovené |haté podany zadné nabidky splfujici pozadavky zadavatele uvedené ve vyzvé
k podani nabidek,

c) byli z u€asti v zadavacim fizeni vylouceni v8ichni dodavatelé,
d) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé, pfipadné zadavaci dokumentaci,
e) odmitl uzavfit smlouvu i posledni dodavatel, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.
(6) Zadavatel mlze zrusit zadavaci fizeni, pokud
a) byla podana pouze jedna nabidka, nebo pokud byly v§echny nabidky kromé jedné vyfazeny,

b) vybrany uchazec, popf. uchaze€ druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu.

Clanek 25
Pisemna forma

Pisemna forma je zachovana i v pfipadé potvrzené datové zpravy (zejména potvrzeny e-mail) nebo datové
zpravy opatrené elektronickym podpisem ve smyslu zakona &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni
pozdéjSich predpis(.

Clanek 26
Dokumentace
(1) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci souvisejici se zadavanim vefejné zakazky dle ¢l. 15 pokynd.

(2) Zadavatel nadlimitni zakazky je povinen vypracovat a predlozit ke kontrole spolu s dokumentaci dle ¢&l. 15
pokynU i odlivodnéni vefejné zakazky, ve kterém oduvodni pfiméfenost pozadavk( na technické kvalifikaéni
pozadavky (pokud byly pozadovany), dale odivodnéni vymezeni obchodnich a technickych podminek
zakazky ve vztahu k potfebam zadavatele a stanoveni zakladnich a dil¢ich hodnoticich kritérii (popf.
subkritérii) a zplsobu hodnoceni ve vztahu k potfebam zadavatele.
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CAST CTVRTA
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 27
Vyjimka v postupu pfi vybéru dodavatele

(1) V pfipadech, kdy zadavatel dle Zakona mlze pouzit jednaci fizeni bez uvefejnéni
(§ 23 Zakona), muze zadavatel, zadavajici vefejnou zakazku podle téchto pokynu, postupovat obdobné.

(2) Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera neni zadavatelem dle Zakona, nemusi postupovat dle téchto pokyn,
pokud Ize na pfedmét zakazky analogicky aplikovat vyjimky z povinnosti zadavatele dle Zakona postupovat
podle Zakona (§ 18, odst. 1 a 2 Zakona).

(3) Zadavatel, zadavajici zakazku podle téchto pokynl, muze pfi jejim zadavani vyuzit i zvlastni postupy
v zadavacim fizeni, upravené v Casti tfeti Zakona, jakoz i dalSi instituty v téchto pokynech vyslovné
neupravene, jejichz pouziti umozruje zakon.

(4) Pokud zadavatel pofizuje sluzby nebo dodavky, které nasmlouval jako dlouhodobé (ij. alespon 6 mésicl
pred podanim zadosti o poskytnuti dotace nebo zahajenim projektu), a to nikoliv pro jednotlivy projekt, ale
pro Cinnost zadavatele, nemusi vybérové Ffizeni na takové sluzby nebo dodavky znovu realizovat za
podminek, ze cena sluzeb nebo dodavek odpovida cenam v misté a Case obvyklym a ze smluvni podminky
se kvli realizaci projektu neméni.

Clanek 28
Dusledky poruseni podminek

(1) PoruSeni podminek pro zadavani vefejnych zakazek zpusobuje mimo jiné nezplsobilost vydajl
vynaloZenych na realizaci dodavek, sluzeb &i stavebnich praci. Toto neplati, porusil-li zadavatel povinnost
stanovenou v ust. €l. 22 odst. 1, 3 z dlvodu, ktery neni na jeho strané. Rozsah nakladu, které nebudou
zpUsobilé, stanovi v konkrétnim pfipadé Regionalni rada regionu soudrznosti Severovychod jako Ridici
organ ROP SV.

(2) Ustanovenim odst. 1 nejsou dotéeny ustanoveni Zakona ani dalSich pravnich pfedpisu.
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